Prezados Docentes e Estudantes,

—

INFORME SECPG — IL/ ORIENTACOES

Dando continuidade ao processo de padronizacdo dos fluxos administrativos, bem como
respeitando o disposto na concepgdao do projeto ‘UnB-Digital’ e do ‘Simplifica UnB’, a
Secretaria de P6s-Graduacao do Instituto de Letras (SECPG/IL) divulga os novos formularios
de solicitacdes da pos-graduacéo, aprovados em reunido com a Direcdo e o Coordenadores de

Programas.

Para 0 encaminhamento e a tramitacdo dos processos abaixo relacionados, orienta-se 0 uso

do SEI — Servico Eletronico de informacdes.

TIPO

QUEM INICIA O
PROCESSO

PRAZO

OBSERVACAO

Prorrogacao de
data de
qualificacdo ou
defesa

Estudante

Antecedéncia de
30 dias do prazo

regular da defesa.

- A secretaria iniciarad o
processo SEI.

(O orientador dara ciéncia a
solicitacéo por meio de
despacho ou parecer no

processo SEI.)

Banca
Examinadora

Docente
(Orientador)

Antecedéncia de
30 dias da data
indicada para a

defesa.

- Formulario modelo SEI n.

Dissertacao 4186533
Tese 4186564

Qualif. Mest. 4186901
Qualif. Dout. 4186879

*Qrientacdes no formulario.

Credenciamento:
(Pesquisador
Colaborador/ Co
orientacdo e
Orientador de Pos-
Graduacao)

Docente

Antecedéncia de
60 dias do
vencimento do
credenciamento

- Formulario modelo SEI n.

Formularios exigidos pelo

DPG: 4195750 / 4195753 /
4195755 e 4195756.

Formularios Especificos dos
Programas:

PPGL 4195741
POSLIT 4195745 e 4195747
POSTRAD 4195404 e 4195736

*Qrienta¢des no formulario.

Supervisdo Pos-
Doutoramento.

Docente
(Supervisor)

A qualquer tempo
para deliberagéo
do Colegiado.

Tipo do Processo: Stricto
Sensu: estagios nao
obrigatdrios.
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Auxilio Financeiro

Docente

Antecedéncia de
60 dias do evento.

- Carta de solicitacdo e
documentos
comprobatarios.

*N&o ha modelo
especifico.

Auxilio Financeiro

Estudante

Guiché

Antecedéncia de
60 dias do evento.

- Conforme editais abertos.

Trancamento Geral
de matricula

Estudante

Guiché

No decurso do
semestre

- Formulario de
Solicitagédo do aluno
(anexo)

Trancamento
Parcial e Retirada
de Disciplina

Estudante

Guiché

De acordo com o
Calendario
Académico

- Formulério de
Solicitagdo do aluno
(anexo)

Ajuste de matricula

Estudante

Guiché

De acordo com o
Calendario
Académico

- Formulario proéprio

(anexo)

Revisdo de mencéo
final

Estudante

Guiché

De acordo com o
Calendério
Académico

- Formulario préprio
(anexo)

Mudanca de
orientacéo

Estudante

Guiché

A qualquer tempo

- Formulario proéprio
(anexo)

Incluséo de
disciplina no
dominio conexo

Estudante

Guiché

A qualquer tempo

- Formulario de
Solicitagédo do aluno
(anexo)

Monitoria Il

Estudante

Guiché

Periodo definido
pelo DPG

Formulario especifico
divulgado pelo DPG

Aproveitamento de
créditos

Estudante

Guiché

A qualquer tempo

- Formulario de
Solicitagdo do aluno
(anexo)

Equivaléncia de
disciplina

Estudante

Guiché

A qualquer tempo

- Formulario préprio

(anexo)

No caso das solicitagdes dos alunos e professores aposentados, (por ndo possuirem acesso ao
SEI), ou em casos excepcionais (tais como pessoas com dificuldade de locomogéo, com
residéncia em outros estados, com atestados médicos prolongados, entre outros motivos de
forca maior devidamente justificados), serdo aceitos pedidos por e-mail.

Atenciosamente,

Secretaria de P0s-Graduacdo do Instituto de Letras
SECPG/IL/UnB

ICC Ala Sul -B1 063/64- Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte — Brasilia-DF — CEP: 70910-900
Fone: (0xx61) 3107-7100 — Fone/Fax: (0xx61) 3107-7050




